") FTAPI

Kurzanleitung
FTAPI Outlook Add-In

S| Management
System

ISOEC 270012013

%g“Wa e

o) Certified Product N - A Softwar_e'o
5 & [ Allianz fiir 4\‘ ) Bunesvemang | Service + Hostedin ¢
2 5 wepmgesr SECUTitY Cyber-Sicherheit " J

- ®
TOVRheinland

#securingdigitalfreedom 15 Soo0taunn

.- Qualitat ‘ ermany
TESTED 10.2022 ‘/

«  Bundesverband  *
Zukunft , M-MitetandeV. o
. .

%
“ in Ges®



Erlauterung

Das FTAPI Outlook Add-In macht sicheren
Datenaustausch spielend einfach

Verschlisselter Versand in gewohnter Umgebung
Vier frei wahlbare Sicherheitsstufen

Moglichkeit zur Ende-zu-Ende-Verschliisselung
Flr beliebig grolRe Dateien geeignet

Transparenz durch Download-Bestatigungen
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So einfach wie das Versenden einer normalen E-Mail
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Sicherer Versand an Extern

Daten sicher mit Outlook versenden

] 1.E-Mail wie gewohnt erstellen
F uge n Si e I h rer E' M a i I e i nen E m pfa. n ge r’ d en Bet reff’ d ie Wichtige Unterlagen zur Baustellen-Dokumentation - Nachricht (HTML)
N a C h ri C ht SOWi e d e n An h a ng h i n Z u . Nachricht Einfligen Optionen Text formatieren Uberpriifen

9 e e &  sichererLink N |[cwi - : - ) Q

omgox 90 [+ Sicherer Link Einfogen Zoom
2 Sicherer Login -

FTAP( @ verschusslte Anhan x Zuischenablage | Zoom
8 Volstindige Verschisselung

9 2. Mit FTAPI versenden
Klicken Sie auf den Button ,Mit FTAPI versenden* in der sevet
Mendileiste Ihrer E-Mail und lhre Anhdange werden sicher Ao | o Gaey »
Ubertragen.

Guten Tag Herr Milller,

wie besprochen schicke ich Ihnen alle wichtigen Unterlagen zu.

lich werden diese Dok h

Der Absender hat filr Sie Dateien zum Download unter einem sicheren Link bereitgestellt. Klicken
Herunterladen
Sie auf den Button, um den Link in Ihrem Browser zu &ffnen und die Dateien herunterzuladen.

Fiir Riickfragen stehe ich gerne zur Verfiigung.

Hinweis

Optional kénnen Sie noch weitere Einstellungen vor

dem Versand vornehmen. Details finden Sie auf der =
nadchsten Seite.
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Sicherer Versand an Extern

Optionale Einstellungen beim Versand

9 Download Button einfiigen (optional)
Uber die Mendileiste kdnnen Sie einen ,Download
Button” fiir lhre Anhange direkt in die E-Mail
integrieren. Alternativ wird der Button automatisch am
Ende Ihrer Zustellung - iber der Signatur - eingefligt.

@ Sicherheitsstufe & Giiltigkeitsdauer (optional)
Legen Sie fest, mit welcher Sicherheitsstufe lhre
Zustellung versendet werden soll und wie lange lhre
Anhange dem Empfanger zum Download zur Verfligung
stehen.
Bitte beachten Sie: Diese Einstellungen kdnnen bereits
durch den Administrator vorgegeben sein!
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Wichtige Unterlagen zur Baustellen-Dokumentation - Nachricht (HTML)
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Betreff
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Guten Tag Herr Milller,

wie besprochen schicke ich Ihnen alle wichtigen Unterlagen zu.
lich werden diese Dok h

Der Absender hat filr Sie Dateien zum Download unter einem sicheren Link bereitgestellt. Klicken
Herunterladen
Sie auf den Button, um den Link in Ihrem Browser zu &ffnen und die Dateien herunterzuladen.

Fiir Riickfragen stehe ich gerne zur Verfiigung.
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Sicherer Empfang von Extern

Daten mit Outlook sicher und einfach empfangen

E-Mail wie gewohnt empfangen

Zustellungen, die lhnen mit dem FTAPI Outlook Add-In
geschickt wurden - sowie SubmitBox Einreichungen -
erhalten Sie in lhr normales E-Mail-Postfach.

Sie sehen den Absender, den Betreff, den Namen der
Anhédnge sowie den Nachrichtentext.

O Mail entschliisseln bei Sicherheitsstufe 4
Haben Sie eine E-Mail mit Sicherheitsstufe 4 erhalten, ist
der Nachrichtentext Ende-zu-Ende verschlisselt. Um den
Text zu entschlisseln, klicken Sie auf den Button ,,Mail
entschliisseln” in der Menileiste lhrer E-Mail.
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% Sicherer Link - Anhange (8 MB): F: df (8.4MB) | pdf 2MB)
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Guten Tag Herr Miller,

wie besprochen schicke ich hnen alle wichtigen Unterlagen zu.
selbstverstandlich werden alle Dokumente sicher und vertraulich abermittelt.

Fur Ruckfragen stehe ich geme zur Verfagung

Beste GriiBe
Anna Neuner

Der Absender hat fur Sie Datelen zum Download unter elnem sicheren Link bereltgestelit. Klicken

bRl 5'c 2uf den Button, um den Link In Ihrem Browser zu ffnen und die Datelen herunterzuladen.
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Sicherer Empfang von Extern

Daten mit Outlook sicher und einfach empfangen

9 Anhdnge herunterladen
Wenn Sie den Download der Anhénge (iber den Button
,Herunterladen” in der Menuleiste starten, werden die
Anhédnge in Outlook heruntergeladen.

Starten Sie den Download Uber den Button, der direkt in

die E-Mail integriert ist, werden Sie in den Browser e i e
weitergeleitet. Abgelegt werden die Anhange in lhrem GRS INE

Download-Ordner. e e e e e

Mochten Sie einen anderen Speicherort wahlen, klicken e

Sie auf den Pfeil in der Menileiste unterhalb des Buttons Tl 2 e
,Herunterladen” und wahlen Sie

»Speichern unter” aus. -
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